AP — instrukcja dla promotoréw rozpraw doktorskich
Archiwum Prac
Instrukcja dla promotoréw rozpraw doktorskich

1. Logowanie do AP

Adres internetowy serwisu Archiwum Prac Uniwersytetu Jagiellonskiego:
https://www.ap.uj.edu.pl

Uniwersytet Jagielloriski w Krakowie

== Archiwum Prac

INFORMACJE KATALOG

Aby zalogowac sie do serwisu AP nalezy na stronie gtownej AP klikng¢ link <zaloguj
sie>, ktéry przekieruje do Punktu Logowania UJ.

UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

pmail / identyfikator

zaloguj

Na otwartej stronie nalezy uzupetni¢ pola (identyfikator, hasto) wtasnymi danymi
i klikng¢ w <zaloguj>.
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AP — instrukcja dla promotoréw rozpraw doktorskich

2. Zarzadzanie pracami - ,,Moje prace”

Po zalogowaniu pojawia sie strona ,Moje prace i zadania”. Strona ta jest zawsze
dostepna po kliknieciu w gornym menu w link <MOJE PRACE>.

Archiwum Prac

INFORMACJE KATALOG MOJE PRACE

NA SKROTY Moje prace i zadania

MOJE PRACE
- dyplomowe
* promotor
* recenzent

* cztonek
komisji Wiecej v
- doktorskie
* promotor

* czlonek
komisji

MOJE ZADANIA X

Ta strona zawiera podglad czekajgcych na Ciebie zadar, Twoich prac, nadchodzacych egzaminéw i
propozycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sa w zaleznosci od Twojej roli
i rodzaju czynnosci do wykonania.

| &) Moja strona w katalogu |

* zaakceptyj 22 Promotor = Zaakceptuj dane Przejscie do zadania
dane — akceptaciji danych

MOJE DYPLOMY

- lista
MOJE EGZAMINY

- lista

= protokoty Pokaz wszystkie
MOJE RAPORTY

- udziatw

Gtéwna tres¢ tej strony podzielona jest na dwa moduty. Pierwszy modut <Prace
dyplomowe> zawiera liste prac pogrupowang wg funkcji jakg petni zalogowany
uzytkownik. W tym przypadku zalogowana osoba ma dwie listy prac. Jedna z nich
<KIERUJACY PRACA> dotyczy prac, ktérymi kieruje zalogowany uzytkownik. Druga,
<RECENZENT?>, dotyczy prac, recenzowanych przez osobe zalogowang. Drugi modut
<Zadania>, posiada liste prac zgrupowanych w bloki rozdzielone ze wzgledu na typ
zadania. Opiekuna interesuje blok <ZAAKCEPTUJ DANE>, gdzie znajduje sie lista
prac do zaakceptowania danych oraz <WPISZ RECENZJE>, gdzie znajduje sie lista
prac do recenzowania. W kazdym bloku znajduje sie max. 3 prace. Aby zobaczy¢
wszystkie prace nalezy klikngé <ZAAKCEPTUJ DANE> lub <pokaz wszystkie>. Po
wykonaniu tej czynnosci pojawi sie ponizsza strona.

Zespot USOS - Uniwersytet Jagiellonski w Krakowie © 2021 v. DP01
2



AP — instrukcja dla promotoréw rozpraw doktorskich
MOJE PRACE
Moje prace - Promotor

Rodzaj prac: doktorskie, Rok ztozenia pracy: wszystkie, Rok egzaminu: wszystkie, Twoja rola:
promotor.

O Typ filtra @

@® Filtrowanie wg daty egzaminu w podziale na lata
kalendarzowe

O Filtrowanie wg daty ztozenia w podziale na lata akademickie

[ ] Elementy 1.12z 12 [ |[ 1]

wszystkie | bez daty | 2020 2019

(0 Data egzaminu .'W
Temat pracy
polskim samorzadzie 4—| Przejscie de wykonania zadania 5 pazdziernika 2020

lub informacji o pracy brak danych

28 pazdziernika 2019
brak danych

3. Zatwierdzanie danych pracy

Aby wykonac¢ zadanie akceptacji danych pracy nalezy klikng¢ tytut pracy przy zadaniu
<ZAAKCEPTUJ DANE>. (Petna lista prac do akceptacji dostepna jest po kliknieciu w
nazwe ,ZAAKCEPTUJ DANE” lub ,pokaz wszystkie”).

Po weczytaniu, strona bedzie zawierata szczegdty pracy. Status pracy w trakcie
akceptacji danych jest ustawiony na ,3 — Akceptacja danych”.
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AP — instrukcja dla promotoréw rozpraw doktorskich

Administracyjn
Praca doktorska

| <« wrdc do poprzednie] strony

Status pracy

; o-fom ofo%¥0
" Akceptacja danych
Przekaz do poprawy (0] Przekaz do wpisania opinii @
Stwadrz nowy zestaw i przekaz do poprawy ®

Informacije o pracy Pliki

Antyplagiat
Informacje o pracy
Jezyk pracy: polski [PL]
Tyiuk: el Adn
ytut sadf
Mir B4 B2
Autor: [DOKT] Doktorat
Data obrony: brak
Promotor pracy: prof. dr h

Jednostka organizacyjna:

-
Streszczenie:
(ol
Stowa kluczowe: _
Status pracy: (@ Akceptacja przez promotora zmian dokonanych przez autora pracy
Status archiwizacji: @® Do archiwizacji

BADANIE PRACY W SYSTEMACH ANTYPLAGIATOWYCH

W tym punkcie statusu AP, praca podlega sprawdzeniu w systemach
antyplagiatowych.

W obecnej wersji AP, sprawdzanie antyplagiatowe uruchamiane jest automatycznie,
w momencie przekazania pracy przez studenta, do akceptacji danych przez
promotora.

UWAGA! Sprawdzanie antyplagiatowe jest narzedziem WSPOMAGAJACYM ocene
pracy, ktore okresla stopien podobienstwa analizowanego materiatu do tresci
zamieszczonych w bazie referencyjnej. Promotor ocenia oryginalno$¢ pracy na
podstawie informacji wykazanych w raporcie oraz wkasnych metod weryfikacji.
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AP — instrukcja dla promotoréw rozpraw doktorskich

Prace sprawdzane sg w dwoch systemach antyplagiatowych. Obowigzkowym
systemem jest Jednolity System Antyplagiatowy (JSA). Wspomagajgcym
systemem jest Otwarty System Antyplagiatowy (OSA).

Badanie pracy w systemach moze trwa¢ do 24 godzin (przewaznie jest to znacznie
krotszy czas).

W trakcie badania pracy pojawia sie¢ komunikat <Oczekuje...> lub <Badanie w
toku...> informujgcy o przetwarzaniu danych. Strone nalezy samodzielnie odswiezac¢
poprzez naciskanie klawisza F5 na klawiaturze lub przy uzyciu ikony <odswiez> na
pasku adresu.

Admin
Praca doktorska

| < wroc do poprzedniej strony

Status pracy

; o-fome 0¥o%0
Akceptacja danych
Przekaz do poprawy K@) Przekaz do wpisania opinii @
Stwarz nowy zestaw i przekaz do poprawy G)

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat

Jednolity System Antyplagiatowy

oy Ar

Badanie w toku ...

Badanie moze zajgc od kilku minut do nawet kilku godzin. Gdy raport bedzie gotowy, promotorzy
pracy otrzvmaia powiadomienie w wiadomosci e-mail.

Zlecone przez

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Zarzadzanie badaniem

Po zakonczeniu badania w JSA dostepny jest raport ogélny z badania w formacie PDF.
Mozna go pobrac¢ za pomocg linku <pobierz>. Informacja o zakornczonym badaniu w
JSA wraz z linkiem do raportu ogdlnego bedzie przestana na e-mail promotora,
niezwtocznie po jego zakonczeniu.
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AP — instrukcja dla promotoréw rozpraw doktorskich

Status pracy

; ot ®O®
Akceptacja danych
Przekaz do poprawy @) Przekaz do wpisania opinii 0]
Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy ®

Informacije o pracy Pliki Antyplagiat

Jednolity System Antyplagiatowy

oy Archi _pdf
Badanie ukoriczone
zlecons 2021-01-11 przez | zaktualizowane
Raport ogélny [pobierz]

rozmiar: 210,1 KB | otrzymano 2021-01-11

Raport szczegotowy [pobierz] i :
rozmiar: 304,7 KB | otrzymano 2021-01-11 Szczegoly zarzadzania

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Zarzgdzanie badaniem _ badaniem

Link <Zarzadzanie badaniem> kieruje do szczeg6tdw badania pracy.
Strona ta zawiera komplet informacji dotyczacych badanej pracy, tgcznie z historig
badan w kazdym zestawie pracy.

Badanie Jednolitym Systemem Antyplagiatowym
Adm

| « wroc do pracy |

Lista zestawow

Ostatni zestaw

&y Archi pdf
Badanie ukoficzone
Zlecone 2021-01-11 przez | zaktualizowane 2021-01-11
Raport ogdlny [pobierz]

rozmiar: 210,1 KB | otrzymano 2021-01-11
Raport szczegotowy [pobierz]
rozmiar: 304,7 KB | otrzymano 2021-01-11

Aktualizuj dane pracy w raportach @
Aktualizuj status badania i raporty Zaakceptuj raport

Z poziomu tego widoku mozna wygenerowac raport szczegétowy <WYGENERUJ
RAPORT SZCZEGOLOWY>, ktéry bedzie mozna pobraé z poziomu AP.
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AP — instrukcja dla promotoréw rozpraw doktorskich

Po zapoznaniu sie z raportem JSA, nalezy go zaakceptowa¢€, jezeli praca nie
wykazuje znamion plagiatu. Wykonanie tej akcji jest konieczne aby zaakceptowac
prace i przekazacé jg do recenzji. Stuzy do tego przycisk <ZAAKCEPTUJ RAPORT>.

Jezeli z jakich$ przyczyn dane w raporcie (imie, nazwisko, tytut pracy itp.) sg
niepoprawne mozna zaktualizowa¢ dany raport za pomocg <AKTUALIZUJ
RAPORT>.

Zaakceptowany raport JSA nalezy ponownie pobracé, wydrukowaé, uzupetnié
informacje o swojej ocenie weryfikacji pracy i przekazaé¢ podpisany dokument do
sekretariatu jednostki.

Wazne by przekazaé¢ do jednostki wersje zaakceptowang. Jest to wersja PDF bez
zaznaczonego na czerwono fragmentu nagtéwka strony.

@ JSA GRS e UNIWERSYTET jAGIELLONSKI w
< 7 ANTYPLAGIATOWY KRAKOWIE

Wynik niezaakceptowany przez Promotora

Raport z badania antyplagiatowego

Jezeli praca nie zawiera nieuprawnionych zapozyczen moze by¢ kierowana do
recenzji. Jezeli w pracy stwierdzono obecnos¢ nieuprawnionych zapozyczen lub prob
intencjonalnego znieksztatcenia tekstu wéwczas promotor winien postepowac zgodnie
z wewnatrzuczelnianymi regulacjami dotyczgcymi wszczynania postepowan
dyscyplinarnych.

PRZEKAZANIE PRACY DO WPISANIA OPINIl PROMOTORA

W celu wystawienia opinii nalezy przejs¢ do kroku ,4 — Wpisywanie opinii”. W tym celu
nalezy uzy¢ przycisku <PRZEKAZ DO WPISANIA OPINII>.

Status pracy

; o-fomen o¥o%0
Akceptacja danych
Przekaz dopoprawy @) Przekaz do wpisania opinii ®
Stwarz nowy zestaw i przekaz do poprawy G)
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4. WYSTAWIANIE OPINIl PROMOTORA

Wpisywanie opinii mozliwe jest po kliknieciu na wskazanej ikonce w bloku ,Recenzje’
na stronie danej rozprawy.

Admin

Praca duniwisna

Status pracy

Promotor
@@@@ " Wpisywanie opinii @ @

Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy (D Przekaz do wpisania recenzji @

. Zmieniono status pracy

Informacije o pracy Pliki Antyplagiat

Recenzje

I
@ autor
prof. dr hah. E

recenzent

Przejscie do wpisywania opinii

F

Dodawanie opinii w formie pliku pdf mozliwe jest po kliknieciu ,Przeslij plik”.
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Szkic recenzji
Adminis

| &« wro¢ do pracy |

Tytut pracy: Adminis
Autor pracy: Mic
Stowa kluczowe: a:
Recenzent: Pi
Wersja pracy: 1

Pliki zwigzane z recenzowang wersjg pracy

‘= Wersja do druku | (brak opisu)
oryginalny plik: Arch _pdf | rodzaj: Praca | rozmiar; 814,4 KB | jezyk: polski [PL] | dodany 2021-01-11 10:35 przez Mi

Wersja pracy: 1

Plik z recenzjg

Recenzja nie jest jeszcze gotowa do zatwierdzenia:
Nie przestano pliku

Plik dla tej recenzji nie zostat jeszcze przestany.

W formularzu, ktéry pojawi sie po wykonaniu powyzszej akcji nalezy wybra¢ plik pdf z
lokalnej lokalizacji, a nastepnie zapisac plik za pomocg przycisku ,ZAPISZ”.

Plik z recenzja

| Przegladaj... | Mie wybrano pliku.

Plik: Malsymalny rozmiar pliku: 5,5 MB
Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf

e

Po zapisaniu pliku nalezy jeszcze zatwierdzié opinie uzywajac przycisku ,ZATWIERDZ
RECENZJE”.
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Plik z recenzja

Recenzja jest gotowa do zatwierdzenia

o I N

o Archi pdf
rozmiar: 8144 KB

Po zatwierdzeniu opinii system automatycznie zmieni status pracy na ,Wystawianie
recenzji’. Umozliwi to recenzentom rozprawy doktorskiej wprowadzenie plikéw z
recenzjami.

Recenzenci muszg wprowadzi¢ recenzje zanim zostanie podjeta decyzja o publicznej
obronie rozprawy doktorskiej.

5. TERMIN OBRONY

Po podjeciu decyzji przez odpowiednie organa o dopuszczeniu do obrony rozprawy
doktorskiej nalezy zwréci¢ uwage by termin obrony nie byt wyznaczony w okresie
krotszym niz 40 dni od terminu uchwaty.

Odpowiednio ustalony termin umozliwia udostepnienie rozprawy oraz innych
koniecznych danych w RUJ oraz BIP zgodnie z literg prawa obowigzujgcego w sprawie
obron rozpraw doktorskich.

6. Generowanie linku tymczasowego

Promotor ma mozliwos¢ wygenerowania linku tymczasowego dla recenzentow. Po
kliknieciu ikonki generowania linku, zostanie wystany email do recenzenta z
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odnosnikiem do logowania i wpisania recenzji. Link ten nalezy uzywac¢ w przypadku,
gdy recenzent ma problem z zalogowaniem do AP.

R -
o o e o S O Wir(;(:;]\fzv?;]::e recenzji @

Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy {D Praca gotowa do obrony - zakoricz proces obstugi (D

Informacie o pracy Pliki Antyplagiat Recenzje

Informacje o pracy

Jezyk pracy: polski [PL]
Tytat b Adm
ut: =
sadfasdfasdfasdf
Mic = E
Autor: [DOKT] Doktorat

Data obrony: brak
Promotor pracy: prof. dr hab.
Jednostka organizacyjna:

Data ztozenia:

Uwagi - zlozenie pracy: Data ztozenia wstawiona automatycznie w chwili zatwierdzenia pracy przez promotora
) —

Streszczenie: _

—
Stowa kluczowe: ]

ol |

s

P Generowanie linku tymczasowego B

Osoby piszace recenzje: P <
Status pracy: @ Wystawianie i zatwierdzenie wszystkich recenzji

Status archiwizacji: @ Zarchiwizowana
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